OFFRE D’EMPLOI

Municipali¢é de Baie-Sainte-€atherine

» NOUVEAU POSTE A CREER!
Adjoint créatif multidisciplinaire

La municipalité de Baie-Sainte-Catherine recherche un coéquipier motivé et
entreprenant qui souhaite participer au développement de son administration

municipale et a la création de son propre poste. Une opportunité unique de
faire votre expérience dans le milieu municipal!

€e qu’on vous offre

> Un salaire horaire a partir de 23$;

» Un poste temps plein ou partiel selon vos disponibilités;

» Un horaire flexible pour concilier travail et vie personnelle;

» Du télétravail occasionnel;

> Des congés payés par I'’employeur entre Noél et le jour de I’An (bureau fermé);

» Des congés de maladie;

» Des vacances;

» Une assurance collective;

» De la formation continue pour vous enrichir dans votre travail;

» Des possibilités de développement et d’avancement pour cheminer dans votre
carriére.

Ce que vous ferez

Effectuer des taches variées et divertissantes selon vos compétences;

»  Supporter administrativement la direction générale;
»  Offrir un service a clientéle de qualité;
> Etre responsable de la mise a jour du site web et des réseaux sociaux de la

municipalité;



>
>

Effectuer des taches d’inspecteur municipal (si applicable);

Effectuer toute autre tache connexe inhérente aux fonctions et a la demande du
supérieur.

Yous devez...

>
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Détenir un diplédme d’études professionnelles (DEP) en administration, en
secrétariat ET/OU une attestation d’études collégiales (AEC) en inspection
municipale OU toute autre combinaison de formation et d’expérience pertinente;

Etre proactif, polyvalent et organisé;

Etre rigoureux, débrouillard et avoir envie d’apprendre;

Etre a I’écoute et avoir de bonnes aptitudes communicationnelles;
Maitriser la langue francaise, tant a l'oral qu'a I'écrit;

Maitriser les principaux logiciels de la Suite Office;

Avoir de I'expérience dans le monde municipal (atout);

Connaitre le logiciel PG Solution (atout).

Ce poste vous intéresse? Veuillez nous transmettre votre curriculum vitae a I'adresse
recrutement.externe@fgm.ca au plus tard le 22 mars 2024.

Bien que toutes les candidatures soient analysées avec attention, nous communiquerons
uniquement avec les personnes retenues. Nous vous remercions de I'intérét manifesté pour le
poste.

* L’emploi du masculin est utilisé dans le seul but d’alléger le texte.

Savez-vous?

Située dans la région de Charlevoix, pres de 'embouchure
du Fjord du Saguenay, la municipalité de Baie-Sainte-
Catherine est reconnue touristiquement pour ses
croisiéres aux baleines et sa Iégendaire traversée sur I'’eau
qui relie les régions de Charlevoix et de la Cote-Nord.

Regorgeant de richesses naturelles abondantes, la région
est un vrai paradis terrestre et marin pour les amateurs
de plein air!
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